[image: image1.jpg]allaevento-group u; http://evento-group.ru

N

ATEHTCTBO COEBITUR






БРИФ 
на организацию мероприятия

Для лучшего понимания Ваших желаний просим коротко ответить на вопросы. 
И уже на первой встрече мы Вам предложим ЧУДО! ( 
	1
	Название компании
	

	2
	Род деятельности компании
	

	3
	Контактное лицо, телефон, e-mail
	

	4
	Дата проведения мероприятия
	

	5
	Точная формулировка повода для события
	

	6
	Количество участников
	

	7
	Зачем вы делаете событие? Цель? Основная идея? 
(пример: "Удивить всех новым лекарством!", "Продать продукции на 1 млн. руб. на презентации!", "Подчеркнуть статус бренда!", «сплотить коллектив»)
	

	8
	Целевая аудитория мероприятия:
· уровень 

· средний возраст

· профессии

· соотношение мужчин и женщин 

· наличие и количество VIP
	

	9
	Формат мероприятия
· банкет с шоу-программой (у гостя конкретное место в зале)

· фуршет с шоу-программой (у гостя нет закрепленного места, столика)
· активная программа на улице + фуршет
· соревнование / турнир

· тимбилдинг (активная программа)
· презентация/конференция
· концерт/мюзикл (сидения в зале в ряд)

· Мастер-классы
· Благотворительное действие (аукцион либо пожертвования)
· Тест-драйв

· Городское мероприятие

	

	10
	Главное событие на вечере? 
(например: креативное представление автомобиля, перерезание ленточки, розыгрыш планшета, награждение сотрудников и т.д.)

	

	11
	Место проведения:
· Отель, ресторан, банкетный зал, клуб, открытая площадка, беседка и т.д.

· Рассадка – банкет, фуршет, коктейль и т.д.
· Расположение – в черте города / за городом
· Место проведения уже выбрали (укажите какое)
	

	12
	Из каких частей состоит мероприятие?

· Регистрация гостей

· фоновая деятельность

· Номер-открытие

· Выход руководителя
· Церемония награждения

· "Гвоздь программы"

· Розыгрыш

· Информационные блоки

· Head liner

· Красивый осмысленный финал

· проводы/трансфер гостей

· шоу-программа, артисты
· мастер-классы и/или творческие зоны
· активная часть на улице

	

	13
	Направленность программы 
(деловой формат, светский, развлекательный, нестандартный и т.д.)
	

	14
	Продолжительность мероприятия и его основные блоки
	

	15
	Питание (банкет, фуршет, коктейль, аперитив, кофе-брейк, кейтеринг, шашлыки)
	

	16
	Креативная часть 
(нужна ли разработка концепции)
	

	17
	Требуемый персонал

· Режиссер

· Ведущий

· Звукооператор

· Режиссер света

· Артисты и шоу-программы

· Хостес
· Фотограф

· Видеограф

· Технический персонал
· другое
	

	18
	Пожелания по техническому райдеру 
(нужен ли экран с оборудованием для демонстрации видео, видеоряд в соответствии с концепцией, световое оформление, бэк-лайн для группы, мощность звука, проектор с экраном, световое оформление площадки и т.п.)
	

	19
	Информация о предыдущих мероприятиях компании
· что уже было

· плюсы – минусы

· места проведения

· концепции

· артисты, ведущие
	

	20
	Ориентировочный бюджет и форма оплаты
	

	21
	Сроки подачи предложения
	

	22
	Количество компаний 
участвующих в тендере 
	


Благодарим за информацию!
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